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Descripcion y Caracteristicas de la Plataforma Virtual

La plataforma virtual es un espacio de interacciébn entre docentes y estudiantes con
actividades sincrénicas y asincronas que permiten el envio de tareas, respuesta de preguntas,
descarga de archivos y material de apoyo de las sesiones de aprendizaje.

Posee tres tipos de usuarios, cada uno con funciones propias que se describen en el presente
manual.

Especificaciones técnicas de la plataforma virtual
Servidor privado Virtual

8 Gb de memoria

4 niveles 2.8 Mhz

80 Gb SSD

Sistema operativo Linux

Alojado en Texas - Estados Unidos
IP:174.136.29.56

AN N NN NS

2. Requerimientos técnicos minimos para el acceso

La plataforma virtual es accesible desde una computadora, tablet o teléfono celular con las
siguientes especificaciones técnicas:

Computadora o laptop:

Procesador Dual Core o similar

Memoria RAM de 2 Gb

Sistema Operativo Windows 7, 8.1, 10, 11 de 32 o0 64 bits
Acceso a Internet via cable o wifi

DN NI NN

Tablet o teléfono celular

Sistema Operativo Android 5.1 o superior
Memoria RAM 512, Recomendado 1 Gb
Aplicacion para navegacion por Internet
Acceso a Internet via datos o wifi

ANANEA NN

Tipos de usuarios (como minimo docente y estudiante)
Administrador

Docente

Estudiante

AN NN

|
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4. Rol asignhado segun tipo de usuario y sus funcionalidades

Administrador:

Creacibn de categorias y Sub categorias
Creacion de cursos

Creacién de usuarios

Asignacion de roles a los usuarios
Matricula de estudiantes

Creacion y eliminacion de actividades
Acceso a las bitacoras de la plataforma
Generacion de reporte de uso
Configuracion general de la plataforma

AN N N NN NN N

Docente

v" Acceso a los cursos que se le han asignado

v Creacién de actividades disponibles en la plataforma

v Matricula de estudiantes en su curso

v Calificacion y descarga de los productos de los estudiantes

Estudiantes

v" Acceso a los cursos donde ha sido matriculado
v Publicaciéon de archivos para las actividades
v" Acceso a las tareas programadas por los docentes

5. Médulo o secciones correspondientes a la planificacion, organizacion y
evaluacion del programa de estudios o carrera profesional; asi como el
seguimiento al estudiante.

v" Los médulos correspondientes a la planificacion y organizacion se realizan a través de
las actividades del docente tal como se adjunta en el presente manual.

v' La evaluacién del programa la realiza el docente a través de la seccion de
calificaciones de la plataforma virtual institucional.

v El seguimiento al estudiante se realiza a través de la revisién de tareas, asi como
también en el desarrollo de diversas actividades

6. Procedimientos para atender problemas de caracter técnico sobre el
funcionamiento de la plataforma virtual, reportados por los usuarios.

Procedimiento para reporte y solucién de problemas técnicos en la plataforma

v" Comunicacion con el administrador de la plataforma via telefonica, WhatsApp,
Messenger.

v" Reporte de la falla (imposibilidad de acceder a la plataforma, olvido de contrasefa,
problemas para subir archivos, problemas para configurar alguna actividad, etc.)

v Solucién del problema por parte de administrador a la brevedad posible.

|
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Entorno Virtual de Aprendizaje (EVA)

Es aquel en el que pueden interactuar el docente y el estudiante de manera sincronica o
asincronica en el desarrollo de la educacién remota.

¢COMO ACCEDO &©
A LA PLATAFORMA? e
FORMACION INICIAL DOCENTE

Puedes ingresar desde el sitio web
htips://eespli.edu.pe/ ingresando desde el siguiente boton.

O desde el link directo: hitps://clarafic eespli.edu.pe/

Ingresa nombre de usuario y contrasena

Y la clave del portal del estudiante).
Luego ciic en registrarse.

|
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Ir al menu, RECURSOS Y
HERRAMIENTAS

RUMBO AL ‘ .
LICENCIAMIENTO 5 ¥ Clic en Plataforma
Virtual
‘- Idiomas: Inglés
- Ciencia y Tecnologia
-Ciencias Sociales
~ - Educacion Fisica

Otra opcion es, bajar y buscar el botén Plataforma Virtual, como se muestra en la imagen

Ya utilizamos TURNITIN f
como herramienta
pedaglOgica para mejorar |
lo escrituro de los g
“» estudiontes y enriguecer
W= lointegracion entre e 18
== pstudiantesy

- educ_udbrfes. _ - ﬁ%{;ﬁ |

&)
7
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Por cualquiera de los dos caminos descritos en la pagina anterior, llegaras a la pagina de los
accesos a las plataformas virtuales de nuestra institucién como se muestra en la siguiente
imagen

| ——

fRgoown [feitind
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Frograma te Formracides Isicial Docerme

Prograna de Pralps iyt cén Dixents

ALFONSOFIC, es la plataforma
para el Programa de
Profesionalizacion Docente,
orientado a docentes titulados

Al hacer clic en la imagen de CLARAFIC, te dirigirds a la plataforma para ingresar a tus
cursos, con la siguiente imagen

Admision
VIRTUAL 5030

4% ¥ IF DE SITIEMERE
i

Gradle i Bashites & Thuie
Frafrians g Anhermiado
A Boucacian antas dule 3
mhed Ar et

ARSI AT i

(ST

|
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1.1 Acceso al aula virtual:

Para poder acceder a la plataforma, debes identificarte, siguiendo los siguientes pasos:

En usuano y contrasefa coloque

Usuaria: DMNI

Contrasefia: la primera vez debe

usar la proporcicnada por el
administrador

1.2 Acceso a la interfaz principal

Una vez autenticado, accederas a la Interfaz principal, fijate que en la esquina superior
derecha aparezca tu nombre y apellido

e P

a - )
= € | S T T T ) ] N AN s 1)
o~ - & ‘.|
c ! f. \
| M = ) : © . '
BN o () ~Q
TABLERO ) \
B e
l./ \ J
= ‘ 4
1 2 (' Vate praera def rette Visudebs ¥ : \ u MLMARTI
L ] ' | | —
|
=
. ' 2 |
. - » / " I
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Ahora detallaremos cada una de las partes de la pantalla
1. Tablero:
En el encontraras la organizacion de los cursos, el acceso a la pagina .

de inicio de la plataforma, el calendario y lo mas importante, la lista de
cursos donde estas matriculado, identificados por sus nombres
cortos.

2. Vista General de los cursos y resumen:

En esta seccion encontraras la lista general de los cursos, asi como el progreso de los
mismos.

Viets general del sures

'

i

ﬁ._

3. Cursos Accedidos recientemente:

En esta seccién encontraras los cursos a los cuales has visitado recientemente ordenados.

CLARAFIC.EESPLI.LEDU.PE
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4. Linea de tiempo

Se muestran las tareas pendientes relacion a las fechas en las que deben cumplirse.

Linea &8 li@mp=:

LIRNC A BN LT LV AN T R

1.3 Navegacion
Mi Perfil:

En esta seccion puedes acceder a tu informacion personal y editarla, ademas tendras acceso
a las calificaciones, mensajes preferencias y podra cerrar la sesion activa.

& Tabicro

& P
Aparecera la
siguiente ventana

CLARAFIC.EESPLI.LEDU.PE 11
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Si desea visualizar sus datos haga clic en “Perfil” (1), se desplegara mas opciones, y luego
debera hacer clic en “Editar Perfil” (2)

CELIATACO LINARES * o

Talie Ll RN PRGN A WRRSON XM SOrTeT) POCOMALIEAS DETA IMGIMA

Detaes de uapario 2 G Fepontad
Direcddn tnpt

Craded
v Actiwdad de lagresos
Limg accena ¥ W0
Voalsaln Low Apacivioe 280 9 10,
Privesided ¥ Folitiom
dppMobtde

ke Vo rrdCield

En esta opcién te aparecera un formulario donde podras ingresar o modificar los campos que
te piden, pero sobre todo no dejes en blanco los campos marcados con un circulo rojo.

= Laansrsl

o
o
Desde squi podras
o \ | | . modificar tus datos
personales
o
] A n [ “~ - e -

De igual manera, en la parte inferior haciendo uso de la barra de desplazamiento ubicar la
opcion “Imagen del usuario” puedes adjuntar una foto haciendo clic en la flecha azul (1), te
aparecera una pantalla,

da clic en “Subir un archivo” (2) y en Adjunto “Seleccionar archivo” (3).

|
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e = "
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CELA TACO LINARES - Ao
stlectionar Scencas O 0% e b el e €

Busca la foto que vayas a colocar, solo que esta foto tiene que ser en formato “jpg”. Ya que la
seleccionaste da clic en “Abrir’ y luego en “Subir este archivo” (4).

Cuando se tengan actualizados todos los datos, haz clic en “Actualizar informacién personal’,
que se encuentra en la parte inferior haciendo uso de la barra de desplazamiento.

[ ACTIRLICAR INPORMACION FERSONA m
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Calificaciones:

Muestra las calificaciones recientes de las diferentes areas o especialidades.

Aparecera [a sigutente
ventana

a CELIATACO LINARES *

Mensajes:

Desde esta seccién puedes acceder o personalizar tus mensajes como grupos y contactos

= DESTAICALEDE =

* TR TRCD LINARES

+ GRIAPG

+ PRIVAD

Preferencias:

En la seccién Preferencias podra personalizar de manera directa elementos como la cuenta
de usuario, Blogs entre otras opciones ce la plataforma virtual.

Clic en Preferencias * CELIATACO LIRARES ®

el

MSTTTE ST L Moajise

CLARAFIC.EESPLI.LEDU.PE 14
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Salir:

Al hacer clic en esta opcion se estara cerrando la sesion en la plataforma virtual

TR S Ay =

Se cerrara la sesion en plataforma
virtual

Ingresar a un curso:

Haz clic en el curso que quieres acceder para poder ver sus actividades

Vista general del sures

g

bs d -
L&} e
Subir archivos de una tarea:
e ——
S Barrs de Herramiontas, edtructura piateformsa Wik

Commrrrttr e mrersesse

B
‘: Slementos nararrarisriran Barra de herrasniepsan ]

3 Lok

U000 o W 0 e s e T St e ) T Lemr e Sy
oot Ord gy UL € et SSes 4 s (1eacl) i dlibooseds
(LSS5 = 1

it i

e de svaluacion

oc._ 9

Ve guwcildacaces

Y
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Una vez que ha ingresado a una tarea, te aparecera la siguiente ventana:

Lonsumdor nivelss I|i'.-::l'.'.-:_;'.= gl mErcad

Extadiie ole |a siisagas

Hacer clic en anadir envio

Aparecera la siguiente ventana

Para subir archivos tienes dos
OpCIones:

(1) Arrastrar aqui los
archivos
(2} Hacer elic &n |la primera

opCion

Si no puedes arrastrar los archivos y haces clic en el botén de la carpeta, te aparecera la
siguiente ventana:

aelector de archiyos y

HAFBIH ERTE ARCHID

CLARAFIC.EESPLI.EDU.PE 16
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Aparece la siguiente ventana en la cual debes hacer clic en seleccionar archivo para buscar
y cargar tu archivo.

Finalmente hacer clic en subir este archivo

El archivo debe mostrarse como el que se observa en la imagen lo que indica que ya ha sido
cargado.

Tipos de srchives aceptados

Hacer clic en guardar cambios para terminar con el envio

GUARDAR CAMBIOS CANCELAR

Una vez realizado el envio puedes editarlo y también eliminarlo  solo debes hacer clic en
la opcién que corresponda.

Esztatus de la entrega

Etwus 0w s ontrios Erviada parm caifical
1108 G alliratdn o cabficado
Fedha de aniregd Fnddy, 2 ae Octoder de IR0 1950
Tampo eestanie 2ia 15 hora
Uitna mod @ acahn Wecinaislay, 30 de Septesdye g 2000 2325
Eowild e &INNOG
B STGMENTACION DEARCARD naf A 00 Sersomaardo 2000, 7327

Camsataras o amao

[ LIXTAR INVIO fAUTAR ENVIO }

URSE] 10 Jusde Hidar SAMDads & i a0vio

CLARAFIC.EESPLI.LEDU.PE 17

Cualquier consulta o inconveniente, comunicarse al correo: soportetecnicoeespli@gmail.com



nurene (AN
cﬁuﬂc Manual para el Uso de la Plataforma

En las notificaciones observaras las entregas que has realizado

Rocdiaccoen

< T30 0 wADIGS 1o RGeS Somets
et aliny fars 4t \maeriodin SCOANLY - MRS M) -

s Irae d veass

Liter % maionds oo mtoege ¢ 10 Vena Smmvra §

- v rxingrarges

Liten N1 waesndo Jemtinge St Sem
CUTALSIBTADON O 00 M08

ATTH RO S TR E IR L
INESE

IS -

vt 0 wmlinds po vtu g de ey T on
howavos

Lates v wsdands samtege O b wma N =
LR
Lt by maochy e minegs e b Sen VRN 05 PERSONALIZAR TUTA MAINA
RCXD TR
b T v 4 i T rehopn Lampees
, Lt 3 makeats restrrgs se aann BTN 04
TR0

Lines de Semnpo

|
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Entorno Virtual de Aprendizaje (EVA)

Es aquel en el que pueden interactuar el docente y el estudiante de manera sincronica o
asincrénica en el desarrollo de la educacion remota.

;COMO ACCEDO
A LA PLATAFORMA?

FORMACION INICIAL DOCENTE

Puedes ingresar desde el sitio web
htips://eespli.edu.pe/ ingresando desde el siguiente boton.

O desde el link directo: hitps.//clarafic.eespii.edu.pe/

Ingresa nombre de usuario y contrasena

Y la clave del portal del estudiante).
Luego ¢lic en registrarse,

|
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Ir al menu, RECURSOS Y
HERRAMIENTAS

RUMBO AL ‘ .
LICENCIAMIENTO 5 ¥ Clic en Plataforma
Virtual
‘- Idiomas: Inglés
- Ciencia y Tecnologia
-Ciencias Sociales
~ - Educacion Fisica

Otra opcion es, bajar y buscar el botén Plataforma Virtual, como se muestra en la imagen

Ya utilizamos TURNITIN f
como herramienta
pedaglOgica para mejorar |
lo escrituro de los g
“» estudiontes y enriguecer
W= lointegracion entre e 18
== pstudiantesy

- educ_udbrfes. _ - ﬁ%{;ﬁ |

&)
7
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Por cualquiera de los dos caminos descritos en la pagina anterior, llegaras a la pagina de los
accesos a las plataformas virtuales de nuestra institucién como se muestra en la siguiente
imagen

| ——

fRgoown [feitind

cLARAFIC vsnLF’i‘i’i’i’!‘”fii|=|t:

Frograma te Formracides Isicial Docerme

Prograna de Pralps iyt cén Dixents

ALFONSOFIC, es la plataforma
para el Programa de
Profesionalizacion Docente,
orientado a docentes titulados

Al hacer clic en la imagen de CLARAFIC, te dirigirds a la plataforma para ingresar a tus
cursos, con la siguiente imagen

Admision
VIRTUAL 5030

4% ¥ IF DE SITIEMERE
i

Gradle i Bashites & Thuie
Frafrians g Anhermiado
A Boucacian antas dule 3
mhed Ar et

ARSI AT i

(ST

|
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Se debe ingresar con su usuario y su contrasefia

P Y

Escribir usuario y contraseiia:
Usuario: DI

Contraseiia: La primera vez proporcionada por el
administrador luego propia per cada usuario.

- &y

Una vez autenticado como docente, le aparecera la pantalla principal con sus cursos
asignados

Nombre del docente

Cursos Accedidos Recientemente

Cursos Asignados al docente sequn plan
de estudios

|
CLARAFIC.EESPLI.LEDU.PE 23

Cualquier consulta o inconveniente, comunicarse al correo: soportetecnicoeespli@gmail.com



Waferme [ ANt
cﬁnlﬂc Manual para el Uso de la Plataforma

Ingresar a un curso:

Visza general def curso

PR TIR SN A

Hacer clic en el nombre del curso

Imstahganda foicads | b gkids Aol sy

neaicdo | Momdlgholn

Matricular usuarios:

Esta funcion permite adicionar a los estudiantes en cada uno de los cursos.

[ » ) ) Partcipantes @

ﬁ 0, mcirases savocs,

Hacer clic en participantes | [EEREIICR

2 500 4R “2A0ag] Iy s s o | bt =oe:
Q - s ) bt 14 rae:

\ NPTTTTT S— o . | Neta " eroes

' _Q ' " ' 'ipw o L Ll e s
- . WA e N gt .| WA ees

» v e . ’ ) « e mmoes
k J SN A F——— o ‘ -3l T hes

CLARAFIC.EESPLI.LEDU.PE 24

Cualquier consulta o inconveniente, comunicarse al correo: soportetecnicoeespli@gmail.com



Waferme [ ANt
cﬁn‘ﬂc Manual para el Uso de la Plataforma

Hacer clic en inscribir usuarios

Aparecerd la siguiente ventana:
Itscribar uewerios L

Opcivnes de inscripeicn

Aqui debes buscar por
y apelido a los estudiantes

CANCIIAR

Finalmente hacer clic Aqui para inscribir a
los usuanos seleccionados

|
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Los usuarios apareceran en lista tal como se muestra en la imagen

Pariicipusiey

R
“
\

oTbes
|maces
Lo LA 2

LN

o_&e»

maaes

|
a4
S

OENNA
m™nss
-~ o . mMase

Lista de Estudiantes matriculados en el curso

Edicion del curso:

Primero debes hacer clic en el nombre del curso e ingresar, luego hacer clic en editar y
escoger editar ajustes.

(LEESP

LA INMACULADA Hacer clic en la rueda

Lenguaje de Programacion IV

i L DR TATT

Hacer clic en Editar B Livalr i el
ajustes I Davdi e B Wy TR o o BT | PR PO
¥ sy

BIEMNVEENIECHET
B Camtguencion det L os Cakfcasoams

a1 = PO e
I ARt

T s

CLARAFIC.EESPLI.LEDU.PE 26

Cualquier consulta o inconveniente, comunicarse al correo: soportetecnicoeespli@gmail.com



Waferme [ ANt
cﬁn‘“c Manual para el Uso de la Plataforma

Aparecera la siguiente pantalla

Editar la canfiguracian dal eurse
Puede cambiar el

LR S 1 R T
- nombre del curso
T
Fomibre curepleiz dal e B9  (wsocam s .-:q.amm:" ]
Faoniline o3dosd furn LA = F g BT e |
MO [ TR # BREAS WISETTUCKINAL FS 0 il St Fiempsan Devenha 2022 - 2.0 gl il it & brnsto /
Ll-l-l'!'“ﬂl-ﬂ Wil
o ¥ -

Puede cambiar la fecha
VEBLLD Bl 21k B | mMinin F | de inicio y fin del curso
Foahan i 12D 321 dorDn |2 || A E A= | fhw |
Fioapbid 0 Doy e o W00 | gz THT S aaye-d | ooe || poe g"-'""-"-"'-"
FeeniE I sl g &

También se le puede poner una imagen distintiva

Iryeged dai e a Tirmado mwume- geem archows S e mmem masimeosde arhas |
2 ] = =
=
Puede poner una imagen
para el curso —— @
r— Suranbie v soeibe koo archreis g o o baekos

Tigoa 6 & 2ghiig acsphapion
Iz {2 E] o

livagan JPEE) o

frrgen EYG o

Una vez que haya hecho las modificaciones que considera necesarias, debe guardar los
cambios para que surtan efecto

GUARDAR CAMBIOS Y MOSTHAR CANCELAR
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Dejar Tareas:

son actividades en las cuales los estudiantes pueden subir un archivo respondiendo a la
tarea y en tiempo determinado.

{?\\
é} EEEANCL M0 BN NG -
Nt

LA INMACULADA Hacer clic en el boton
ACTIVAR EDICION
Practica Pre Profesional VI
b Mg uisor /230U PRACT P RRGr | DEDALTIR CEIO0N

DESIGN THINKING
EMPATHIZE DEFINE WERTE PROTOTYPE TESTY

Una vez que se activa la edicién, recién se podran dejar actividades para los estudiantes,
eso se hace mediante los topicos, como ve en la siguiente imagen

+ oz 4 _,< Hacer clic en el lapiz o
para cambiar el nombre

AR G ST LA RS DL

del tépico

F Topotamah A

& -'\'Fi.’.."-"- ITaR A TTATAD O RECL IR
+ Sif Tiios 2e vailiahies & Se escribe el nombre del
topico y se presiona
ENTER AT UGS ST Ty RE =
b Topcolarsa s #
LA LA AL TIVICAN O RECURSC
Hacer clic en ANADIR UNA
ACTIVIDAD O RECURSO
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Aparecera una ventana con la lista de actividades que se pueden realizar, en este caso

haremos clic en la actividad TAREA

Manual para el Uso de la Plataforma

Sbfadu una sctnadad o racurs

Hasscar
joins Ertniagies FECISCSDS
=] =
== sl
Arcimed Bazq da datos Carpeda (foldar)

o ir B R | )
= il ET':
& o =
Etnpaeta Earmern Fsrn

w B = 8 = B

Latgicm Fibing F’j._].n.;
= pr N - | il ;|
e e @
Taser Farea AL

i 1} -E|- ¥, ﬂ

Hacer clic en la actividad
TAREA

Famupete
rontesico (M

=

3T
Wkl

o

g

-l

Elgcoiomn

' “

Faguete SC0RM
R -

Encusesta
pradafimda

Heszameents
eteTa
W B

%l

Retrealimentac

]

a7
LT

CLARAFIC.EESPLI.LEDU.PE
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Aparecera la siguiente ventana

Agreganda Tarea a 516, Tipos de variablese Aqui se escribe el nombre de

la tarea .
= aErEry|
R = z—
| S TRE R
¥ 1. A R P I'EEsm B3 % S8 = 8 §F B O g

< Aqui puedes describir de qué
trata la tarea, la
disponibilidad y las
indicaciones para realizarla.

L TR S P PN RS EFRT P g o ]

Activar esta opcion si se
desea que aparezca en la
plataforma la descripcion

También se pueden adjuntar archivos de ayuda a los estudiantes, de la siguiente manera

- Sererw

: / ﬁ ﬁ Archives aPadidos & ba tarea

CLARAFIC.EESPLI.LEDU.PE 30
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Una vez que se ha descrito la tarea, se han adjuntado los archivos de ayuda, se debe
configurar la actividad de la siguiente manera

* Eheganitalickzd

Pasrrier st @ garki Oe 1] 356 Ftvaray §

Ferha da anitrosd L1 . Cowiay ¥

Fecka decaris 7] 3 =

Baracdar e fulifr e as LT ¥ I — TR
Al el ey . S 5

= | ipn e s

Tipoa de eipins READ L Ty L

[ ETNTRTET B | S TR SO Fs ] [ 1 1] 0 E

] oo

Tamann mame fe =neio L o e e e

Tipos: de arsinees aceoiados L e

=

o 00 rtaDiaicar
e

3 e F
H G | L oy R DO ELaT

1k o Lt b liE@j
2 R o B T

Seleccionar las fechas
de entrega y corte para

la tarea

Envio de envio: Archivo para
subir el mismo de forma

directa.

Texto en linea: para subir un

enlace al Drive

Hacer clic en calificacion para acceder a los siguientes datos:

» Calificacion

Agulse sstablecs Is
calificacidn minima
ApTohatons

Califizacion ©
Tipo Puntye =
Aqul debes indicar cudt sera la calificacion C alificacion maxima
méxima de ls tares en sscals vigesimal -
Merado ge caditicaald -
élodo Catiticacon (%) Calificacion simpie olracta ¢
Categora de calfcacar =
-ateGeria Ge califcacon © 2N Sstegozar L]
Calificdciton sprobatoria <
Calincacion ciegs 17 No €
L4 2
Qdultar 8 los estudlantes ly wehtidad © S
<
del evatuadion '
Uzar Nuograma caldicador o NG =
- L) L4 g

CLARAFIC.EESPLI.LEDU.PE
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Para activar la funcion del TURNITIN para los trabajos enviados, se debe hacer las
siguientes acciones:

¥ Avisos

1. Hacer clicen la

v opfigurachon def compesrsssda Tumibin ||1rhc_;|i!-.-\ opcién de Turnitin

s alficaaion

Se desplegara la lista de opciones como se muestra a continuacién

2. Marcar la casillade hplamenio Tumdtin integriey
la opcion Habilitar
Turnitin [ Habilktar Tumitia

Evelislf d8 s infarmes e g | Bibliograia Esta opcién solo se
sirrifitud Sitar Mok oralen debe marcar CL{ando el
trabajo ya esta en su
version final. Si es para
Inchkyaciin de entragas 7] indeicar todas ks *""‘§“5< revision se debe dejar
desmarcada

< inmedzatameante

Gererar innrmes de simiited &l

Inmechatament= v voldver = GENETar en la-techa Fmile o eriregs

Fecha mite deentrega

- = HE e - i e L = s
Abceso pard pebidisntes & Sl Que s estudiantes vean los bformes de simiilned

3. Marcar la casilla
para permitir a los
estudiantes ver el

informe de similitud

Feucasat |AE @Niragasen boTador [ 7]

Finalmente hacer clic en guardar cambios y mostrar

GUARDAR CAMEOS ¥ REGRESAN AL CURSO GUARDAR CAMBHIOS ¥ MOSTRAR CANCELAR

IMPORTANTE:

El Turnitin se puede utilizar en la actividad de tarea, foro y Talleres, en todos, se debe
activar, de forma descrita lineas arriba.

En la tarea, el archivo se debe subir de forma directa para que pueda ser analizado por
Turnitin y debe estar en formato de Word, PDF, PPT, XLS

|
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Foro:

Este tipo de actividad generalmente se utiliza para responder preguntas.

i i R e Se escribe el nombre del
topico y se presiona
L 3 ! i, HE -
ENTER e :
k | CEsial =g .:l o
L A TN TR g P -1 AELLLRS

Hacer clic en ANADIR UNA
ACTIVIDAD O RECURSO

Aparecera una ventana con la lista de actividades que se pueden realizar, en este caso
haremos clic en la actividad TAREA

Adlaatr una actpedai] o moarso £
fatral At wdes B e T
a3 - =] -t
= wif T . ki
Frc et
i Blarkid ci atgl mt il s [ laldes ) =TT v firpdd
L] i (i n ¥ i n F.
.;_-_ i S
v .- . . .
o ' = | Hacer clic en la actividad
Y FORO
= b ety ELa e g =" o 15
i (1] r [i] - [£] o ¥ L]
oy = [ L |
= ® B & =
Fams ueta [zt rma bvestas
Leszion = agHng PR [ FacahE o el
L ] w B v B 7 (1] -] (5] r
- 14
e - 3 3
T b L E | Wik
L L] 1l ¥ o
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Aparecera la siguiente ventana:

|"|r|.""-'|'| oo W HNEYS Forom

= S

Para establecer un foro en el gue los
esludianies puedan responder pregunias v
hacer comentanos a sus companieros a fraves
e de la opcién respondes, escoger la opcidn |
Una discusidn dmnica simple

Finalmente hacer clic en Guardar Cambios y Mostrar

GRESAR AL CURSO GUARDAR CAMBIOS Y MOSTHRAR m

VARDAR CAMEBIOSY RS

Hacer clic en disponibiidad y habllitar
para definir la fecha de enfrega v

- 5
fecha de corte del foro @

Subir un archivo:

este tipo de herramienta se requiere al subir los silabos y guias de aprendizaje; asi como
también cuando el docente necesite que los estudiantes descarguen algun archivo
necesario en el proceso de la sesion de aprendizaje.

b S Tinos o6 vaiahies o Se escribe el nombre del
topico y se presiona -
ENTER AT S ST T D T RED LR
k { lapra 5 &

Hacer clic en ANADIR UNA
ACTIVIDAD O RECURSO

CLARAFIC.EESPLI.LEDU.PE 34
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Alads una actpwdad O aoarso £
fasce
fateal s ASnsandes (LS g
Hacer clic en la actividad . il

ARCHIVO Encuseita
5 TRl [T L Fladi, 2ai= i Tirpda

i (1] r i r B ] 1]

& 4 = = = o

Hessirtussta
shigaets e Ferg Al HEf snteiE
o (1] [i] X [ o i L]
el L 2 e L T
Facyjes Fetmabmentan
Leszion fng S agina coEEaoE (ME  Faouete SCOFN .
= 2 = . | i B v [1] o B o 0
B} > @ > 3
PET T vl Ll Ve k
(R L1 ] r A T 0
Aparecerd la siguiente ventana:
Aestrgmete un e
(] LEaN | - N

L:_—-h__[j

Hacer clic &n la primera opcidn
para adjuntar el archivo

CLARAFIC.EESPLI.LEDU.PE
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Obtendremos el siguiente cuadro de dialogo:

Selector de archivoas

[ Clic en seleccionar archive |o o
Ph Ak g

Sedeormoner sechevn | FICHA DF DFS racnca docn

SIS COTL

3 PhEmea

Ao

AN CARALDE GRPORTD MARRL

& o | g | -
AMESTIONAl HEBNCIS  Todag Jod defechos v &

SRR ESTE ARCHIVO

Seleccionas el archivo a subir

T U v Isteegepo + Docemenses

Orgarezar = Muece 1a'pete
s Seleccionar el archivo en el navegador y
W Fuiyion G5 EVALLIA AU UR BLEL. 1 SILAIAL AUMRS. hacer ciic en abrir
9 Dussenpee & eamen I tecnologco ‘
W frcritosy 0" F.CONICICNAL

z 87 FICHA DE GRSERVACION comtssia
o Goupe en el hoge 87 FICHA DE CESERVACION fisics vii
8 FICHA DE OBRSERVACION fsts

P tato cqupe 8 FICHA DX ORSERVACION practics
- Somey 81 NCHA D GRMRVACION sman st
By Sesommmin @' chas dud
R frentonc . . .
s SR FORMTENGS S UL 00 Hacer clic en Subir este archivo
o @' FORMATOS DE AUDIO
¥ Mugae

B FuND. CUBRICR O ED. FISICA M

o Ve 07 GASTOS DICIEMERE AGWHX - coe
B Windows (&) B GLA DE APRENEEZAR MARKETING DICH,
A OATA DU ARRINCEZAIL PRACY
N e

Bl GUKA DE ASRENDZAKE 1IC

Finalmente hacer clic en guardar cambios y mostrar

|
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Calificacion de actividades:

Para este aspecto el docente debe ingresar a la tarea que ha dejado, pero desactivando la

edicion.

Investigacidn Aplicada 1l

— 0N

B GuadeAptrntisce W Oy »
= W Lande Asidins N 0L s

* W lletcy

Fiveluaw N

- nrrsmesso te Mrecliecido e :vaR Chc en ‘a tarea

Aparecerd la siguiente ventana:

1 wrese

® e -

& Ve

Insteunentos de Recolecuiin de Dasos

Aschivo subido por &l estodiante con fecha y
hots

Clic en calificacion

Aparecerd la siguiente ventana:

L=y e paca e ferolocoudy de Tt

Cumasim dn 105w med b

CLARAFIC.EESPLI.LEDU.PE
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Finalmente hacer clic en guardar y mostrar siguiente para pasar al siguiente estudiante

GUARDAR CAMETOS GUAHOAR T MUOSTHAR SICGUTENTE HEARICLAH

En esta ventana podemos observar diversos elementos:

|
\ Wombre dei o la estudiante ]

‘:L_——”—-—P
e -:‘.'.m't.u':x."nn » ", o
iy ¢ 23 .
4 spaime oW R R — I > & L =)
» ———
ECURLA T IO A OIS SURE RO N - gvn eyt gam ados i L
¥ O AGOCGICA PURLIOO " LA PNYALVLADAT .
| .
e -
- -
{ - »
l ' A=. 0 L - .
. - sy e

_z.@
IHEORMACKON DE LA THTREGA:

Frcha v hara: ©on cusmia snuctiecion ademars se subid ol archive de [ tarzs,

s

Archivo: D is 1ares anviacs 00r &l estocisnte,
CANRGCACION: ¢ Cene lngreser ln nata en farmaco vMgesmal

‘Comentarios de Tetroalimentscién: It Socent= puatds enviar comentarias a os
\es,’malames o relacidn ala Tarea. : /

Terminado de calificar a todos los estudiantes verificar las notas, regresar al tablero haciendo
clic en ver todos los envios.

En la siguiente ventana observamos cada una de las notas debajo del botdn de calificacién

It raroe e de Seclrccicon e Daten
.

® e - .
= (T ]

o e .

3 v .
. — ]

|
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Creacion de categorias, sub categorias y cursos

Para poder implementar la estructura de cursos para un semestre académico, es necesario,
crear una categoria principal, varias sub categorias para cada especialidad y para cada
semestre, al final se crean los cursos por cada aula.

Para realizar este proceso se realizan las siguientes actividades:

Una vez validado los datos de ingreso a la plataforma:

75\
# Pagina inicial del sitio 1 g
e’/ LA INMACULADA

e
 Calendario

Clic en el mend Pagina

[ Archivas privados LDLUE I

& Banco de contenido

= Mis cursos

La pagina de inicio es la interfaz principal de la plataforma, de ahi ingresaremos a las
AREAS INSTITUCIONALES, para gestionar las categorias

& Tablero

# Pagina inicial del sitio Categorias Clic en AREAS
INSTITUCIONALES

£ Calendario

[ Archivos privados

|
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Para facilitar, la creacién de las categorias y sub categorias, ingresaremos a GESTIONAR
CURSQOS, de la siguiente manera

E i 4] FEPENDL - BENECD JESCRDG -
&

LA INMACULADA

AREAS INSTITUCIONALES

Tablema J/ Curson £ BPERSINETTTICIGAIAL ES CESTIOMNAR DURSS

-

Clic en GESTIONAR
CURSOS

Caegaa: | AREAL INSTTUCMALES

BeEizal Dl L

F SpaAnGciiang

Gt sy Tirmapds Doconts #0022 - 1

CoHTITA, (80 T e TN i F022 2

Una vez dentro, nos aparecera la siguiente pantalla

Escuela de Educacién Superior Pedagagica Fublica La inmaculada

R T TR L e S SRR T R = T PTG e 1o o Rt LA Lt

Caslider da Cuiso v caleqrs e

P——— 2]

Cabeprrim
O 2B ey T TR T LS,
= FE 2 ITITLEESH, =g = U
1] e b i ey TR — R =
| | Fharwmm a TERE & fF &0 - I
| g sh a0 B
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Comenzamos creando la sub categoria principal para el semestre, por ejemplo, para el

semestre impar 2023

Clic en el triangulo invertido
para desplegar el men

Caalorriae
N contextual
~J
—an i @ =F
Clic en crear nueva sub E & Lt
k! Categorfa (Ia Categoria Cranr rimn b regce Ea
principa[ es AREA & iy s ingmee prn o s o g oolegoe s mcpraicrie =
INSTITUCIONALES) B Cmeraroanoted oo o0 Womek e Ly halpanr denaidens 3
T Crrarsssosiogoom poe Hosws 0 da be salaga=s socssmthn
5 |
B - Gt 0 S0 T e e o W L (T L et s idleil
FCerrron = = B Fiminy o
[ &g iy
S & i 1 F i Pemiic, i
— o b Tiripdar by prie
AR W Cinns '
radr - T Fhres. .
F o Rk b Do
Aparecera la siguiente ventana
Lpgregar nueva calegoria
el b P 1. Escribir eJ nombrg de la
sub categoria, por ejemplo:
i . Carreras de formacion
TPty e i docente 2023 - 1
e plile LT ) oY 4=
L e e —
I A iBlilmie @Y SR e e
2. Opcionalmente se
puede escribir una
descripcion
3. Clic en CREAR
CATEGORIA
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De esta forma la sub categoria ha sido creada

I - w E 2

Ahora dentro de esta sub categoria se deben crear, una sub categoria para cada
especialidad, siguiendo el mismo proceso, quedando al final como se muestra en la imagen

=y My, e B o= o8 -
- T o i r -
i = w o
* Por este boton se van

creando las sub
categorias para cada

ik especialidad
+ -y R R =
i 5 & & 8 = [ |

Luego dentro de cada sub categoria de cada especialidad se crean sub categorias para
cada aula, quedando como se muestra en la imagen

- 1 [ F i i =y o - -

- c = o Q

TN Y-

2. Hacer clic en la sub

categoria para ingresar

i en ellay crear los
cursos

1. Por este boton se
van creando las sub
categorias para cada

[ aula
[ Fedg- IE
| i L 1 B =
Una vez que se ingresa a la sub categoria, se comienza a crear los cursos
IR )
i i i i A & &
Hacer clic en el boton
CREAR NUEVO CURSO
CLARAFIC.EESPLI.EDU.PE 43

Cualquier consulta o inconveniente, comunicarse al correo: soportetecnicoeespli@gmail.com



Mvu L}ﬂ\'ﬂf

CLARAFIC Manual para el Uso de la Plataforma

No aparece la siguiente pantalla:

1. Escribir el nombre
completo del curso segin
el plan de estudios

Agregar un RUeVD CUFso

* LEnS
2. Escribir el

R TR A -y nombre corto del

*
Ll R ol I BT [ L] Gl ( )
"o biroats dle et O LU AL TNCTETLENMAL LS f Carreres de Formabin Dogerl= 2023 - 3 Fdamse b Iniclad / indelal 11

[} w

Yeririeiyn el fomay B | Wieven o=
Fieg b e rCig-ce s [F} . 1t Dacathbes 2 | (20 A [ ok | [Foas B
Fc ran-cp TN CEE SR Sl [ ¥] | Dateane § A || AR ey | = e

=

RS 20 o) Cured

Para el nombre corto del curso se usa la siguiente codificacion:
Ejemplo: 222EI7_PRAC_PROF_6, donde:

e 22 - Los dos primeros digitos indican el afo lectivo (22 para el afo 2022)
e 2 - Eltercer digito indica el semestre (1 para el semestre impary 2 para el par)
e El-Las dos siguientes letras indican la especialidad o programa de estudios:
o El - Educacién Inicial
EP — Educacion Primaria
EF — Educacion Fisica
ID — Idiomas Inglés
Cl — Computacién e Informatica
MT — Matematica
ET — Educacién para el Trabajo
CT - Ciencia y Tecnologia
CO — Comunicacién
RL — Religion
o CS - Ciencias Sociales
e 7 - El sexto digito indica el numero del semestre académico del aula
e PRAC_PROF_6 indica el nombre abreviado del curso. Lo que esta después del
primer guion bajo, lo puedo modificar el docente a cargo del curso si lo considera
necesario.

O O 0O 0O 0O O 0O O O

Para finalizar la creacién del curso, hay dos opciones que detallamos a continuacion

GUARDAR ¥ REGRESAR GUARDAR CAMBIOS ¥ MOSTRAR CANCELAR

CLARAFIC.EESPLI.LEDU.PE 44
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» Sihacemos clic en el botén GUARDAR Y REGRESAR, se crea el curso y
regresamos a la pantalla anterior para poder crear mas cursos.

» Sihacemos clic en el boton GUARDAR CAMBIOS Y MOSTRAR, se crea el curso y
ingresamos al mismo, para, por ejemplo, asignar el docente que estara a cargo

Normalmente, se usa la opciéon GUARDA CAMBIOS Y MOSTRAR, para poder asignar al
curso el docente que estara a cargo, para realizar esta asignacion se hace lo siguiente:

Nos aparece la siguiente pantalla:

Aqui nos s
aparece el 2SO BERERRPY
nombre Clic en
Aqui nos completo INSCRIBIR
- g Einval
aparece el Practica Final & USUARIOS
nombre corto
Hariigimie
g | Y ¥}
Nos aparece la siguiente ventana
InsCrbir Usuancs i
Opciones de macrpcion 1. Escribir las primeras 2. Apareceran todos los
letras del nombre del que tengan las letras
- estudiante ingresadas, uno o varios
SeleconnaT UsUSnos L

SelecocnaT cohories

Buscar ¥

3. Seleccionar el perfil, en
A ol cEnudiants este caso sera estudiante.

Puede ser profesor o
R manager

INSCRIBIR COHCRTES Y USLUARIDS SELECCIONADCS CANCELAR

CLARAFIC.EESPLI.LEDU.PE 45

Cualquier consulta o inconveniente, comunicarse al correo: soportetecnicoeespli@gmail.com



Waferme [ ANt
cﬁn‘“c Manual para el Uso de la Plataforma

ImSCbir USUanos ]

f_.:'r.l-[ Iones de INSCnpcion

Selercnonar WIS w = ESRATEALDA CARCLINA PAMOCA ARISTE cnemita v sl s g
Exm ¥
Lin sugerencias Al hacer clic en el
Celecoonar cobories I SRIECTSAET estudiante encontrado,
este pasa a la parte de
Buscar v arriba
Asignar ral Estudiante =

INSCREBIR COHORTES ¥ USUARIDYS SELECCAHOMNADOSE CANCH AR

Al final hacer clic en este
botén para matricular a
los estudiantes
seleccionados

Los estudiantes matriculados apareceran en la lista de usuarios matriculados en el curso

& -

Lrlangl | furgoays © e i T E

+  aflaoem conooice BEEFAH FLLTECTS m
L S RTH O eI AT
e -
Apdidzs m i i

Farficipanies

Rl Pgesiakrial = Dt by {rvaalll ikl Exiupeii BBt ud o T i el
| = S - i
0 : TIASG0 P I W oD SRR QL FEE P TR TS S . e Ertacliris @ Fiohirgnses - Pl Moo n
[x] ﬂ FRREGALON CARTEIE PRMCLA ARLTT sl lmnicaceszslvaizkesooh LptaCuarie F oy s ks oo n

Con este proceso se pueden matricular al profesor y a los estudiantes en cada curso

|
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Creacion de usuarios nuevos

Para crear usuario, debemos ir a la zona de administracion del sitio

7 Atchaas pvacas

' Banm de cont=oiin

= Mis aurtos

UELA DE EDUGACIﬁN SUPERNI
ESC LA INMACULAD/

—— —— — - SEUBIRI AN LA TS ETN uh&" IRMEIA) TR M LA B AN Ianne -'.t](;
B 22NCR SLECTRDAD

=

22CH3 ENS _REP FC 2

= O LENG PR A

= 22X PRACT_PRE FROE.D
= 222010 TUTORIA Qi
= DOoCen 12

Clic en Admi.n.istracién del PLATAFORMA VIRTUAL

A AUmeamiacion o= 1:".< sitio

B3 Agteyat Ley e

No aparece la siguiente ventana

Escuela de Educacion Supenor Pedagagica Publica La
Inmaculada

Tl oo A TarCA s el S e ST [T TR LA DR O B LE S

Administracion del sitio
Clic en Usuarios
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Administracion del sitio

Bir=ra

Aoerinistracion del sign LEsuariars Crrsos Cafificaricmesn Flugins A NaCiE

Lsuarios Clic en Mirar lista de
usuarios

uentas rIrar Nany cle asian:
Lchones masy 85 Con UsnaTios
ARG LtLEE0
Geskdn de usuanos
[ W e ]t O AT o et Gt LI e 2 Lt ML L BEAE B
Compns e peifil del imisrms
LOnomas
T P TN o]

Sulmr mmagenss 2e los Yiuarios

No aparece la lista de usuarios de la plataforma

378 Usuarios

= BaEvn Him

St SRR T EL R T FaEEE N

Mombre § Apeindois| Lt aooesn

O WA HY U R R A RAOUET Slam AT e e S B “amarx e 1 ek T ety [ 3 = ]
ALAAA N LD T FEYILLA PSRACTA AT RS o e - Irsnndisiamas D ie S
ARNAL FARELLA TEERINLTT AVARATSD  sdn o e Cmeriy edn g Camara - Fery Enoeds & mud = |
A EE WA RO NG ET iy peereps T Lid, @ 5, g gty ST Lday A Hiee g ekt 0 R
—am e | e el p R RS S e “preand lepr = rn | Fhmiee o

T —— Gic en AGREGAR USUARIO

CLARAFIC.EESPLI.LEDU.PE 48

Cualquier consulta o inconveniente, comunicarse al correo: soportetecnicoeespli@gmail.com



Pritagorme [Abind

CLARAFIC Manual para el Uso de la Plataforma

Nos va a aparecer el formulario para la creacion de nuevos usuarios, como se muestra en la

siguiente imagen

* General

< Colocar un nombre de
Mambee de_nsuario & 4030240z usuario, puede ser el DNI
Escoger urz metode de B | Cyentss-manusies 3

autentloaciin
[ cusnta sisgenddz @

[] Gansrar contrazens v rotficars a0 ususErio

La conirasefa deerla tener 2l menas B caracteaed), al menos 1 dicbede

m< Ingresar una clave

Mueyacontrasedio L7 S A temporal

Marcar la casilla para que
el usuario cambie su clave t4 Forzaccambzs de contrassta g
al ingresar por primera vez

Marmire @ | Peironia
Ingresar los nombres y
Apellicors) € | Crdlaroe Bamantes correo del RO
usuario
Cireccion Email & | petro?? Eeennl| el e
Chada Camand
Sl iaie E DA P ) - Estos datos
normalmente ya estan
Sriigaliimg pre establecidos

.
e L ]

et i ponlpic apAnG - W

Descnpzicen @
M| T

-
-
'l
=
g
fil
I
I

Al final del formulario, hay que hacer clic en CREAR USUARIO, para finalizar con la
creacion del mismo

CREAR USUARIO CANCELAR
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Busqueda y edicion de usuarios

Para realizar la busqueda de un usuario, con la finalidad de editar su informacion personal,
cambiar su rol, generar una nueva clave, suspender o eliminar un usuario, se deben seguir
los siguientes pasos:

= P-L3C M IS IS
| ANhADS pavacas

F Bans o cont=aiin

= s axsos

EL DE EDUCACION SUPERI(
‘:fi. LA INMACULA DJ

W U IR ED ) T ECaTIR BE AN AN LRI RS

= 2208 SLECTRATDAD
= 2208 ENS REP.FC 32

= N LENG_PROG

4

= ‘4.1\ Ra Fr

e

& 222X PRACT_PRE FROE.D

= 222010 TUTORIA Qi

DOCENTESALL
. NS

& FOCCO0 M2l

Clic en Administracién del

A AUMEaTIaoon o=l i:‘o.< sitio

PLATAFORMA VIRTUAL

B3 Agteyad Ly e

No aparece la siguiente ventana

Escuela de Educacion Supenor Pedagagica Publica La
Inmaculada

Tl Adnmive T el S i T eSS MR LA DRI O B (s LES

Administracion del sitio
Clic en Usuarios
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Administracion del sitio

Birsca ﬂ

Aceministracion del sign LEsuariars Crrsss Cafificaricien Fluging A NSRS

Clic en Mirar lista de
usuarios

L=suarics

A i Ay plee g 'AlaL
uentas A ey ele gesiads
LLoones Masyas Con UsDarios
e s [ G B T
Gezbdn oo usuaros
P e ferarhtegy fiksielormi fadas B suskl
Campos ge pafil el s
A L L] [
L1 LESLESIIES

ST IMagenss 4e log Usaanios

No aparece la lista de usuarios de la plataforma

378 Usuarios

n i . Bt o 1. Escribir las primeras
letras del nombre del
= fum e usuario a buscar

Iomisre cormiie bis cak deenic ol 5| MECARes

Vo inm

2. Hacer clic en el boton

Woméwn ¢ Apeifidoiy] Rk i Bl

Do KRR CITTERREE ARSI adapubere Samrh adune Camand Part) 1 dix Bhoras =L -
TR IS TANC RELL TG ecini sl p i el R Camprd P 1] s 42 mim 0=
ALALARGA R IEL 8 R S5 A ERENDD adnanegonzalesiZeeiphrduce Caman "Feru 13 haras 34 mins o EQ

LilF b ST | SR O Alclshirmieroa G adigps Camerth | PErg ITming MW wepurnes: 0O ™0
L% | Dy Qo Fguiur aiulza L@ gmaltcom Camank Pl 721 noas (=N E% -]

|
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A continuacién, el sistema mostrara todos los usuarios que contengan la palabra buscada, y
los mostrara en la ventana, como se muestra en la imagen

10/ 378 Usuanos

= MugsiiEo

Humlee completn del ssuar

Indica que se han encontrado 10
coincidencias entre los 378 usuarios

Ttecne =

SAL YR L T

= Flibgs s0lvia

Se muestra los
usuarios encontrados

ERHCT FOATAN KT S AT
i R T o | \eisa T—
AR B b M Lt
=TEANTT L '

Para modificar los datos de un usuario, se siguen los siguientes pasos

L TRASARY S5 1 50

“wryed)  Pemi

bl g e e

EeaanEeR - R Do Camare - Pery

T T et ST+ I LamaTa | IR

Mk Lr- gl S Jadd S sl R WL Y

ELmSNAR SRR

Si se desea realizar
otra blsqueda, se debe
hacer clic en el bot6n
ELIMINAR TODOS LOS
FILTROS, luego repetir
el paso anterior

16 dims & hrcez
15 thas & hoeas
1 a2 Failes

I8 st 35 s

Marbar | fperifida]s)
BULE Loty Bkt s s
piognie | ki | BReitaig T

UKL LML

frinteritn Frusil Chilimil  Fain

[Ty s gl Y =0 W A T ieitpl P
fyan morpeta LB it . aAfEEr BT
3N v et o ks o o arul G

T T awird P
| i s Dl a0 giniry] Py
LT PO NSl L TN LS L
[ ot T B AT
P Te T ey AT s sTerT Pl
[ TR T e S R Tt P
B ke o e L s Caeked  Fer

LinkbsTy sec i Eed et

AL By (LI -]
ae9
awa
o mi

CEhfundos B QR

1 s O horas
T dia 8 Paras

10 s 08 ma
4 iediie
¢ NErEL U IMT

odgs 2 | Noras

Hacer clic en la rueda
de configuracion
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Nos aparecera la ventana de edicidn del perfil del usuario, donde podremos modificar o
actualizar los nombres y apellidos, usuario de la cuenta, cambiar la clave de acceso, colocar
una imagen de usuario, actualizar el correo electronico, o su ubicacion geografica.

&b MARIA ELENA MEDINA ZEGARRA

B Meoye D afadr aconfacics
lattkerts 0 lspating ¢ MAREY ELENA MELITNS TEEAMMS  Frelencas [ Cuema del usuatin © S perli

MARIA ELENA MEDINA ZEGARRA

¥ Eiprralin o

= GipneEs

Hornli=_ de_gsuiro Lz} B5552

Eooniger-un méiodo de B et ke

sil=nilcadrr

Una vez hechos los cambios necesarios, se debe guardar los cambios, haciendo clic en el
boton ACTUALIZAR INFORMACION PERSONAL

ACTUALIZAR INFORMACION PERSONAL

Para ocultar un usuario, con lo cual no tendré acceso a la plataforma, se siguen los siguientes
pasos, estando en la lista de usuario, ya sea en la lista general o con in filtro anadido

S e compHrin f el L na oRERRR F

ARNATEE FILTAD

LAl BN A EDREN BOEAT HanbnidaSsarplioda ga Cowiard - Eptadog Dnidaot  1ika 3 Raiec [
i 4 kngleDpespliaguge Camard Ferid 42 e Tl hara 5P -]
et il aesg ] 2dikEE Camars Fri ShEpguik -4&

FUIE (LR
=

R S e2erad Golledil el Pl e Camird. Pe i .
% . 3 Hacer clic en el simbolo del
izmenianchel Peasphh el .am T ‘i
: FTRCICRIE T RAgE - AR E oot paralocultarieivolver
a mostrar el usuario

Una vez que el usuario esta oculto, el nombre del usuario aparecera en letras color gris y el
simbolo del “ojo” tendra una linea diagonal. Para volver a mostrar el usuario, solo hay que

volver a hacer clic en el simbolo del “ojo”.
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Para eliminar definitivamente un usuario, es necesario hacer los siguientes pasos

S e compHrin f el L na oRERRR F

ARNATEE FILTAD

Hownbee = | Apeilidois) Cirecoon Email Ciwtisd  Paks tligmo océsa Edrier
OGS EDREIN BOEAT ilidi oo s b i o Codred - ERtadon Drudod 1 a3 Baiac o o o
' | . Eeg i pes el ag L EE Camard Ferd a3 it TR hata L= ]
Myl LU S rE T i N e aesged Sl Lamiafs ATl o SBUTHETE &Dﬂ
T PN S BRI e2erad Golledil el Pl e Camird. Pe

Hacer clic en el simbolo del
bote de basura

iznertanchod Presoh ecipe Camarfl Perp

No aparecera una ventana pidiendo la confirmacién de la accion

Eliminar usuario

Confhrmar

JESTE shealutamente sequno gue guisee Dafrar complataments 2
wagearen LY LORGHE ERRINDZA, induyenda sus inscnpoiones,
At y 0Rres datos O suaric?

Si se esta seguro que es el
usuario que va a eliminar, ELIBAR

hacer clic en el boton
ELIMINAR

El usuario se eliminara definitivamente de la plataforma, y si se desea volver a usar ese
usuario, habra que crearlo de nuevo como nuevo usuario.

IMPORTANTE:

El acceso a la informacién personal de los usuarios es responsabilidad de los administradores,
esta informacién debe ser tratada con reserva y responsabilidad.

Solo los usuarios pueden tener acceso a su informacion personal, la clave una vez que es
cambiada por el usuario, no puede ser vista por los administradores, por lo que de olvidarse,
se debera generar una nueva.

|
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Activar o desactivar el Turnitin por defecto en el sistema

Para activar el Turnitin desde el sistema de la plataforma de tal manera que “siempre” este
activado, o “siempre” esté desactivado se debe seguir los siguientes pasos.

A Atchans pavadas

Z Fanms de cont=aiin

= Mis aursos

E A DE EDUGAGION SUPERNI
ESCUL LA INMACULAD/

. SRR TIN LA TN AT uam IRMENNA) T M ECARIE R AN SANNCS LRI RS
2208 SLECTRADAD

= A28 ENS REP.FC 2
M RO LENG_PROG A

o 222X PRACT_PRE FROE.D

Clic en Administracion del

A AUMEmTIaocn o= 1:'0,< SItIO

B3 Agteyad Lrv e

PLATAFORMA VIRTUAL

Escuela de Educacion Superior Pedagogica Puablica La
Inmaculada

Tabl=ra [ Admivishoadmdel siin © Gl DESKETIVAR LA ETHCIGN OF BLGOUES

Administracion del sitlo

i procadin e Qi) Pl it TN Bini T2 i =]

Clic en Pluins

B derteacion . L
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Al ingresar a la opcion de Plugins, se desplegaran todas las opciones que hay para
configurar en esta seccién, se presentan en orden alfabético, por lo que hay que bajar hasta
la opcién PLAGIO.

Flagic

Hilgise anlivirds ki phujpe it

Filuoyime insales Bimeryetray ok ging i

No aparecerd la siguiente ventana

Clic en la solapa Configuracion
predeterminada

[ 2t

Exchuis-de os mbonmes o (1] CiRRCCEETE
CA T E TS R
LS [2aTh A8
Irideriacioen a8 artinG.s 4 E. 4 b

yeen gd invfarmas do eimi e B Sl TET

™ i in

Pl g Wrvie

HOOnS0 poda mshadranbes 7] i i lE
== —

A1 INFRIMACEN o

i e A e

Clic en Complemento
Turnitin Integrity

Tu

Marcar la casilla Habilitar
Turnitin, esto activara el
rnitin de forma permanente

wraaTar e La e e fle ST e

= lafonmies && shmlfiud

Una vez hechos los cambios,
hacer clic en GUARDAR

CAMBIOS

Manual para el Uso de la Plataforma

CLARAFIC.EESPLI.LEDU.PE

Cualquier consulta o inconveniente, comunicarse al correo: soportetecnicoeespli@gmail.com

56



nurene (AN
cﬁuﬂc Manual para el Uso de la Plataforma

|
CLARAFIC.EESPLI.LEDU.PE 57

Cualquier consulta o inconveniente, comunicarse al correo: soportetecnicoeespli@gmail.com



